
Lathund  
för kurs/arrangemangsanmälan i 

Melker! 
 
OBSERVERA Du måste ha en e-postadress för att kunna anmäla dig via Melker 
Har du ingen egen e-postadress, låna din kompis adress, då får hon/han din 
anmälningsbekräftelse. 
 
Vad är det som är så bra med anmälning via Melker? 
* Anmälan innehåller med automatik den adress du är registrerad under.  
* Underlättar kansliets hantering av kurs/arrangemangsanmälningar. 
* Information om vilka kurser och arrangemang du gått, inom scouting, införs          
  i Melker vilket underlättar för kårens och ditt komihåg. 
 
 

Anmälan med referenskod. 
Var hittar man anmälningssidan? 
När du skall anmäla dig till en kurs/arrangemang gör du det numera i Melker via en 
anmälningssida, varje kurs har en egen sida med egen hemsidesadress. Alla 
anmälningssidorna har samma förled i adressen: http://ssf.clubonweb.com/book/ 
härefter kommer kursens ID, ex http://ssf.clubonweb.com/book/ass05. 
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Hur får man tag i sin referenskod? 
Alla medlemmar i SSF har en referenskod som är unik och den ändras aldrig. 
Har du fått din kod, spara den på säkert ställe, så att ingen kan anmäla dig till 
något bara för att ”skoja” med dig. 
 
Du kan få din kod på olika sätt. 
1. Om du har din e-postadress registrerad i Melker kan du klicka på ”Hämta    
referenskod” på anmälningssidan då kommer koden automatiskt till din e-
postadress. (Registret svarar meddetsamma.) 
2. Om du inte har din e-postadress registrerad eller har flera e-postadresser 
registrerade, klickar du på ”Beställ referenskod”. Din medlemsregistrerare får nu 
en begäran om att lämna ut din referenskod till dig. Dröjer det kontakta din 
medlemsregistrerare för att få koden.  
3. Tag kontakt med medlemsregistreraren och be henne/honom att ta fram den till 
dig. 

 
Fyll i din referenskod och klicka på ”Fortsätt” 
Din ”Anmälningssida” visas nu. 
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Hur fyller jag i min anmälan? 

Besvara alla frågor så 
långt det går. 
 
Alla Ja och Nej frågor 
är oftast 
obligatoriska. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

E-postadressfältet 
måste fyllas i. 
 

 

Klicka på ”Skicka”.  
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Har du inte fyllt i alla obligatoriska uppgifter får du ett ”felmeddelande” 
 
 

Kommer denna sida upp 
så är det obligatoriska 
uppgifter som du inte 
har fyllt i. 
Fyll i de uppgifter som 
saknas, tryck på skicka 

 

 

Om du nu har fyllt i så att Melker är nöjd kommer denna bild 

 

En bekräftelse på din anmälan skickas också till den e-postadress du angivit. 

Nu är du anmäld till kursen eller arrangemanget. 
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Medlemsregistrerare/KUL 
  

Med referenskod kan du anmäla till alla kurser och arrangemang som har en 
anmälningshemsida, om du har adressen till denna. 
Som medlemsregistrerare eller kårutbildare, med behörighet i Melker, 
kan du utan referenskod anmäla fler än en deltagare samtidigt, givetvis måste 
dessa vara medlemmar i din kår. Du kan anmäla till kurser i din kår, ditt distrikt och 
förbundet. Vill du anmäla till något annat distrikt måste du använda referenskoden 
eller ha behörighet till det aktuella distriktet. 
Så här anmäler du utan referenskod 
När du har loggat in dig i Melker, klicka på Arrangemang i den vänstra kolumnen. 
 

 
 
Detta är den bild som kommer upp 
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Här söker du det arrangemang som du vill anmäla till. Skriver du inte in någonting 
får du fram en lista på alla arrangemang du får anmäla till. 
 

 
 
Välj det arrangemang du skall anmäla till och klicka på det. 
Vi valde att anmäla till Klätterkursen den 25 mars 2005. 
 
 
 

Tryck på  
”Ny anmälan” 
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Skall du anmäla fler än en från kåren räcker det att fylla i kåren namn. 
Annars fyller du i namn på den som skall anmälas. 
 
 
 
 

Markera i den lilla 
ruta som finns 
framför det namn du 
skall anmäla. 
Klicka på ”skicka”. 
 
 
 

Nu är du tillbaka till utgångsläget. 
Eftersom du inte har använt referenskod har du inte svarat på eventuella frågor 
gällande deltagaren, för att göra det klicka på ”Anmälningar” 
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På listan över deltagare, klicka på symbolen framför bokningsnumret 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
”Scrolla” till slutet av sidan 

 
 
Klicka på svar 
 
Svara på de frågor som kursledningen vill ha svar på! 
Klicka sedan på Skicka. 
Upprepa instruktionen på denna sida för varje deltagare! 
 
Nu är anmälningen gjord! 
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